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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea procedurii operationale

Nr. Eleme.n.t.e privin.d Numele si prenumele Functia Data Semnitura
Crt responsabilii/operatiunea
1 2 3 4 5

9
1.1 Popescu Angela  |director adjunct 03.09.2020

Elaborat Chelba Loredana |Membru CEAC 03.09.2020

Bandiul Ionela Membru CA 03.09.2020

1.2. Verificat Ignea Luminita Membru CEAC 04.09.2020
1.3. Avizat Cretu Crina Membru CEAC 04.09.2020
1.4, Aprobat director Tugulea Gelu 04.09.2020

2. Situatia editiilor si a revizuirilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupi caz, revizia in | Componenta | Modalitatea reviziei Data la care se aplica
Crt. | cadrul editiei revizuita prevedereile sau
revizia editiei
1. 2. 3. 4.
1. Editia I Procedura directori, cadre didactice 01-30 septembrie
completa elevi, parinti, parteneri 2020
educationali, publicul larg
difuzare electronic, email,
postare site-ul scolii,
facebook-ul scolii, grupuri de
comunicare
2. Editiaa ll-a
3. | Editia a III-a
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3. Scopul procedurii operationale

Procedura operationala reglementeaza implementarea masurilor de prevenire si combatere a infectarii cu SARS CoV 2 si
de organizare si desfasurare a activitatii de pregatire pentru sustinerea examenului de bacalaureat in perioada 2-12 iunie
2020, precum si a activitatii de incheiere a situatiei scolare a tuturor elevilor de la Colegiul Tehnic Radauti, din Radauti.
4. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica tuturor cadrelor didactice si elevilor de la Colegiul Tehnic Radauti, din Radauti.

VI. Documente de referinta:

- Ordinul nr. 5.487? 1.494/ 2020, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.804 din 1 septembrei
2020.

- Legea educatiei nationale nr.1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu
completarile i modificarile ulterioare.

- Hotararea nr. 6/09.03.2020, a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta, privind suspendarea cursurilor
in unitatile de invatamant de stat si particular.

- Decretul Presedintelui Romaniei nr. 195/16.03.2020, privind instituirea starii de urgenta pe teritoriul Romaniei.

- Decretul Presedintelui Romaniei nr. 240/14.04.2020 privind prelungirea starii de urgenta pe teritoriul Romaniei.

- OMEC nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind aprobarea continuitatii procesului de invatare la
nivelul sistemului de Tnvataimant preuniversitar.

- Planul National de interventie educationala pentrusituatia suspendarii cursurilor din invatamantul preuniversitar,
aprobat cu nr. 93/RLB/22.04.2020.

- Planul Judetean de interventie educationala in contextual suspendarii cursurilor din invatamantul preuniversitar,
aprobat cu nr. 2535/27.04.2020.

- Plan de interventie educationala la nivelul Colegiului Tehnic radauti in contextul suspendarii cursurilor din
invatamantul preuniversitar.

- Ordonanta de urgenta nr. 68 din 14 mai 2020 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu incidenta
in domeniul managementului situatiilor de urgenta si al protectiei Civile.

- Maisuri de organizare a activititii in cadrul unititilor / institutiilor de invatamant in conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirii cu virusul SARS-CoV-2, publicat in Monitorul Oficial nr.804 din
1 septembrie 2020.

5. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Definitii Nr. Crt. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul
care defineste termenul

1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor
pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual

2 Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, adaugare,
editii suprimare sau altele asemenea, dupa caz,
a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

Abrevieri ale termenilor Abrevierea Termenul abreviat
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Nr. Crt.

1. PO Procedura operationala

2. E Elaborare

3. \ Verificare

4, A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. CA Consiliul de Administratie

8. CP Consiliul Profesoral

9. CRP Consiliul Reprezentativ al Parintilor
10. CSE Consiliul Scolar al Elevilor

11. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
12. SCIM Sistem de Control Intern/Managerial
13. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

14. DSP Directia de Sanatate Publica

15. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
16. MS Ministerul Sanatatii

Consiliile de administratie ale unitatilor de invatamant preuniversitar aproba o procedura proprie, prin
care stabilesc modalitatile de desfasurare a activitatilor didactice in cadrul unitatii/institutiei, de predare si
instruire, propriul circuit de intrare si de iesire a elevilor/studentilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se realizeaza igienizarea/dezinfectia unitatii/institutiei de
invatamant, cu respectarea Ccriteriilor si a protocoalelor prevazute de lege.

Conducerea unitatilor de invatamant preuniversitar are obligatia implementarii actiunilor si
masurilor de prevenire si combatere a infectarii cu virusul SARS-CoV-2 si de organizare si desfasurare
a activitatilor didactice, de predare si instruire in noul context epidemiologic, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, conducerea unitatii de invatamant se consulta, dupa caz, cu:
reprezentantii inspectoratului scolar, consiliul profesoral, consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia
parintilor, consiliul elevilor, reprezentantii organizatiilor sindicale, autoritatile administratiei publice locale,
precum si cu reprezentantii operatorilor economici implicati in sustinerea invataméantului profesional si
tehnic, pentru organizarea in bune conditii a activitatilor desfasurate, in contextul epidemiologic actual.

In contextul epidemiologic actual, in conditiile in care derularea cursurilor scolare/activitatilor didactice
specifice Invatamantului superior presupune interactiunea directd intre cadrul didactic si elev, este
obligatorie respectarea masurilor specifice de protejare a acestora si a intregului personal care participa la
aceste activitati.

Entitatile au obligatia sa ia masuri pentru prevenirea si combaterea imbolnavirilor cu virusul SARS-
CoV-2 1n scopul organizarii activitatii, In ceea ce priveste:
a) asigurarea implementarii activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;
b) organizarea spatiilor pentru asigurarea distantariifizice;
c) organizarea accesului in unitatea/institutia de invatamant;
d) organizarea programului de invatamant;
e) asigurarea masurilor igienico-sanitare la nivel individual;

f) asigurarea masurilor igienico-sanitare in unitatea/institutia de invatamant;

g) instruirea personalului, comunicarea permanenta de informatii catre elevi/studenti si parinti
privind masurile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;

h) asigurarea masurilor pentru elevi/studenti, cadre didactice si alt personal din unitatile/institutiile de
invatamant aflat in grupele de varsta cu risc si/sau avand afectiuni cronice si/sau dizabilitati.
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PROCEDURA OPERATIONALA

asigurarea implementarii activititilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2
si asigurarea masurilor igienico-sanitare in unitatea/institutia de invataméant;

Ministerul Educatiei si Cercetarii
COLEGIUL TEHNIC RADAUTI

Strada Tudor Vladimirescu nr. 4
Tel./Fax: 0230/562420

e-mail: ctradauti@yahoo.com
Website: www.ctradauti.ro

o Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

P.O.

Aprobat in CA din

Editial, .........cc.cen.o.., Revizia 0

cadrul editiei procedurii operationale.

o Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

e Nr. e Datade
Crt la care
o Editia/ se aplica
reviziain e Componenta ¢ Modalitatea prevede
cadrul revizuita reviziei rile
editiei editiei
sau
reviziei
editiei
o 1 o 2 e 3 o 4
o 1 e Editial ° - . o
o 2 e Revizia0 . . .

Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Procedura - modalitatea specifica de desfasurare a unei activitati sau al unui proces;

Consiliul Profesoral - este alcatuit din totalitatea personalului didactic de predare titular sau suplinitor avand are
rol de decizie in domeniul instructiv-educativ si personalul didactic auxiliar;

Participarea la sedintele Consiliului Profesoral este obligatorie pentru cadrele didactice;

Consiliul de administratie — este alcatuit din conducerea scolii, cadre didactice, reprezentanti ai autoritatilor
locale, ai parintilor si elevilor;

Proces educational optim - ansmblu de masuri aplicate in mod sistematic si constient in vederea formarii si
dezvoltarii facultatilor intelectuale, morale si fizice ale elevilor astfel incét sa se poata integra in societate;

5. Descrierea procedurii operationale

Ca urmare a emiterii ordinului comun MEC si MS nr. 5487 din 31.08.2020 pentru stabilirea unor masuri de

prevenire si combaterea a imbolnavirilor cu SARS COV2 in unitatile de invatamat, la nivelul Colegiului Andronic
Motrescu Radauti se stabilesc urmatoare masuri:
1. Pregitirea unititii de invitamant inainte de deschiderea anului scolar:

Organizarea sélilor de clasa (distantare fizicd 1m intre elevi);

Stabilirea circuitelor functionale;

Organizarea spatiilor de recreere;

Evaluarea necesarului

Evaluarea necesarului de resurse umane;

Asigurarea materialelor de curatenie, igiend si dezinfectie;

Asigurarea permanentd a unui stoc de rezerva de materiale de protectie pentru elevi si personal.
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Inainte de inceputul anului scolar, unitatea scolari stabileste spatiile care pot fi folosite in procesul de invatimant,
precum si spatiul necesar ce va fi utilizat pentru izolarea temporara a cazurilor suspecte de imbolnavire cu virusul SARS-
CoV-2, identificate de cadrul medical din institutia de invatamant sau persoana desemnata de conducerea institutiei cu
atributii n triajul epidemiologic.

Consultarea Consiliului Profesoral, Consiliului Reprezentativ al Pirintilor — Asociatiei de Parinti,
Consiliului Scolar al Elevilor, reprezentantilor organizatiilor sindicale, autoritatilor administratiei publice
locale pentru organizarea, in bune conditii, a activitatilor
Conform Ordinului Comun al Ministerului Educatiei si Cercetarii si Ministerului Sanatatii nr. 4220-
769/08.05.2020, art. 7, conducerile unitatilor de invatamant raspund de implementarea actiunilor de prevenire si
combatere a infectarii cu SARS CoV 2 si de organizarea si desfasurarea activitatii de derulare a cursurilor scolare /
activitatii didactice in anul scolar 2020-2021, cu respectarea masurilor specifice de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2. .

La nivelul CTR se va constitui un grup de lucru format din membri ai CA, CEAC, CRP, CSE in vederea elaborarii
procedurii interne privind prevenirea si combaterea infectarii cu SARS CoV 2, in perioada de organizare si
desfasurare a activitatii scolare.

e Termen:08.09.2020

e Responsabil: directorul colegiului

Procedura elaborata de grupul de lucru va fi aprobata de catre CA, iar masurile vor fi prelucrate tuturor categoriilor
de personal.

e Termen:08.09.2020

e Responsabil: directorul colegiului

Conducerea scolii va colabora cu CP, CRP, CSE, reprezentantii organizatiilor sindicale, autoritdtile administratiei
publice locale, in vederea implementarii actiunilor de prevenire si combatere a infectarii cu SARS CoV 2 side
organizare si desfasurare a activitatii scolare in CTR.

e Termen: permanent

e Responsabil: directorul colegiului

VIII. 2 Asigurarea informarii ISJ Suceava si DSP Suceava in legaturi cu situatia existenta la nivelul CTR
In vederea informarii DSP Suceava, conducerea scolii va desemna o persoani cu atributii in mentinerea legaturii
directe cu aceasta institutie.

e Termen: permanent

e Responsabil: directorul colegiului, administratorul colegiului.
e Termen: 10.09.2020

Conducerea unitétii va trimite, la DSP Suceava, numele elevilor, cadrelor didactice personalul didactic/didactic
auxiliar/nedidactic din cadrul CTR care sunt suspectati de imbolnavire cu SARS CoV2 . in perioada cursurilor
aceasta notificare va fi facuta zilnic, la prima ora de curs, de catre profesorul de la clasa, cu informarea directorului
/ asistentei medicale / administratorului / parintilor.

Decizia de suspendare a cursurilor scolare organizate in modalitatea "fatd in fata" se va dispune la nivel local, prin
hotararea CJSU/CMBSU, la propunerea CA, dupa obtinerea avizului ISJSV si al directiei de sanatate publica judetene,
in urmatoarele circumstante:

a) la aparitia intr-o clasd din unitatea de invatamant a unui caz confirmat de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 se
suspendi cursurile clasei respective pentru o perioadd de 14 zile. In situatia in care in aceeasi sald cursurile sunt
organizate n schimburi, se vor suspenda doar cursurile pentru clasa in care a fost confirmat cazul de imbolnavire cu
virusul SARS-CoV-2, urmand ca elevii din schimbul urmator sa isi desfasoare cursurile, dupa o dezinfectare prealabila a
salii de clasa;

b) la aparitia a 3 cazuri confirmate de imbolndvire cu virusul SARS-CoV-2 in clase diferite ale aceleiasi unitati de

invatamant, se suspenda cursurile scolare ale intregii unitatii de invatamant, pe o perioada de 14 zile de la data
confirmarii ultimului caz;

C) la aparitia cazurilor de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 in randul cadrelor didactice, acestea au obligatia de a
anunta conducerea unitatii de Tnvatamant care va informa DSP/DSPMB despre eveniment.

e Termen:permanent ® Responsabil: directorul, asistenta medicala, administrator, profesor de serviciu, profesorul
de la prima ora de curs.

Triajul zilnic se efectueaza de catre parinte, acasa, prin masurarea temperaturii corporale si aprecierea starii de sanatate
a copilului, in urma careia parintele decide prezentarea prescolarului/elevului la cursuri.
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Nu se vor prezenta la cursuri in ziua respectiva:

- cei cu temperatura mai mare de 37,3°C si/sau simptomatologie specifica infectarii cu SARS-CoV-2 (tuse, dificultati in
respiratie - scurtarea respiratiei, diaree, varsaturi) sau alte boli infectocontagioase;

- cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;

- cei care sunt declarati contacti apropiati cu o persoana infectatd cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de carantina la
domiciliu/carantina institutionalizata.

Se pot prezenta la cursuri in ziua respectiva:
- cand nu se regasesc 1n niciuna dintre situatiile de mai sus;

- daca unul dintre membrii familiei prezinta simptome de infectie a tractului respirator, dar nu a fost confirmat cu virusul
SARS-CoV-2;

- cei cu simptome tipice de alergie la polen (alergii cunoscute la polen, nasul curgitor cu secretie nazala clara, ochi
curgatori/prurit);

v" De asemenea, la prima ora de curs a zilei, cadrul didactic va aprecia starea de sdnatate a elevilor prin observatie
atenta si intrebari privind starea de sanatate adresate elevilor;

v’ In cazul in care elevii prezinta in timpul orelor de curs stare febrild sau simptomatologie specifica infectirii cu
SARS-CoV-2, se aplica Protocolul de izolare;

v" Revenirea in colectivitate a copiilor care au avut probleme de sanatate si au absentat de la scoald se va realiza
obligatoriu in baza unei adeverinte medicale, care sa precizeze diagnosticul si pe care elevul o va preda cadrului
didactic de la prima ora de curs. Adeverintele vor fi centralizate la nivelul cabinetul medical scolar sau la
nivelul persoanei desemnate in cazul in care scoala nu beneficiaza de cabinet medical;

v' Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezintd simptome specifice unei afectiuni cu
potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati de respiratie, diaree, varsaturi) se izoleaza
la domiciliu, contacteazd medicul de familie si anunta de indatd responsabilul desemnat de conducerea unitatii
de invatamant.

v

Protocol de izolare a copiilor bolnavi

Se aplica in cazul in care elevii prezintad in timpul orelor de curs simptomatologie de tip respirator (de exemplu, tuse,
dificultati in respiratie) sau alte simptome de boala infectioasa (varsaturi, diaree, mialgii, stare generala modificata).

Izolarea imediata a elevului. Elevul va purta masca, va fi separat de restul grupei/clasei si va fi supravegheat pana cand
va fi preluat si va parasi unitatea de invatamant insotit. Masurile de protectie individuala vor fi respectate cu strictete. Se
va deschide o fereastra pentru aerisire;

Vor fi anuntati imediat parintii/reprezentantii legali si, dupa caz, personalul cabinetului medical scolar;

Daca pe perioada izolarii elevul bolnav foloseste grupul sanitar, acesta trebuie curatat si dezinfectat, folosind produse
de curatare avizate, inainte de a fi folosit de oricine altcineva;

Nu se va transporta elevul pana la sosirea parintilor/reprezentantilor legali la medicul de familie, farmacie, serviciul de
urgenta sau spital, decat in situatia in care simptomele/semnele sunt severe, caz in care se va apela serviciul de urgenta
112;

Persoana care ajuta elevul izolat trebuie sa poarte masca si se va spala bine pe maini timp de minimum 20 de secunde;
Igienizarea incaperii se face cu dezinfectant avizat, dupa ce elevul a plecat, pentru a reduce riscul de a transmite
infectia la alte persoane;

Elevul va reveni la scoald cu adeverintd medicald, eliberatd de medicul curant/medicul de familie, cu precizarea
diagnosticului.

Criterii de suspendare a cursurilor scolare in unititile de invitimant in contextul confirmérii unui caz/mai
multor cazuri de COVID-19
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Directiile de sanatate publica trebuie sa informeze unitatea de invatamant si cabinetul medical scolar despre fiecare caz
confirmat pozitiv, la elevi sau adulti;

In cazul aparitiei unui caz/mai multor cazuri de COVID-19 intr-o unitate de invatimant situatia va fi analizata de
DSP/DSPMB impreuna cu directorul unitatii de invatamant;

Decizia de suspendare a cursurilor scolare se va lua la nivel local, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, in
urmatoarele circumstante:

a) La aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu COVID-19 intr-0 clasa din unitatea de invatamant, se suspenda
cursurile scolare ale clasei respective pentru o perioada de 14 zile. In situatia in care in aceeasi sald de clasa cursurile
sunt organizate in schimburi, se vor suspenda doar cursurile pentru clasa in care a fost confirmat cazul de imbolnavire cu
virusul SARS-CoV-2. Se va face curatenie, dezinfectie si aerisire, urmand ca elevii din schimbul urmator sa fisi
desfasoare normal cursurile;

b) La aparitia a 3 cazuri confirmate de imbolnavire cu COVID-19 in clase diferite ale aceleiasi unitati de invatamant, se
suspenda cursurile scolare ale unitatii de invatamant pe o perioada de 14 zile de la data de debut al ultimului caz;

¢) In cazul aparitiei de cazuri de imbolnavire cu COVID-19 in randul cadrelor didactice, acestea au obligatia de a anunta
conducerea unitatii de invatamant, care va informa DSP/DSPMB despre eveniment. DSP/DSPMB va efectua ancheta
epidemiologica si va analiza situatia in unitatea de invatamant impreuna cu directorul unitatii, astfel:

d) Scenariul 1: in cazul in care cadrul didactic a predat numai la o singuri clasi (de exemplu, invatator/profesor care a
avut o singurd ord) si nu a venit in contact cu alte cadre didactice din scoald se vor suspenda cursurile de la clasa
respectiva;

e) Scenariul 2: In cazul in care cadrul didactic a predat numai la o singura clasa (de exemplu, invatitor/profesor care a
avut o singura ord) si a venit in contact cu alte cadre didactice din scoala (cadrele didactice dintr-unul dintre schimburi,
in scolile cu mai multe schimburi de predare), se vor suspenda cursurile de la clasa respectiva si vor fi izolate la
domiciliu cadrele didactice cu care acesta a venit in contact.

f) Scenariul 3: In cazul in care cadrul didactic a predat la mai multe clase si nu a venit in contact cu alte cadre didactice
din scoala (de exemplu, profesor de sport) sau numarul cadrelor didactice a fost mic (cadrele didactice dintr-unul dintre
schimburi, in scolile cu mai multe schimburi de predare) se vor suspenda cursurile la clasele cu care acesta a venit in
contact si, in functie de caz, vor fi izolate la domiciliu cadrele didactice cu care acesta a venit in contact.

g) Scenariul 4: In cazul in care cadrul didactic a predat la mai multe clase si a venit in contact cu multe cadre didactice
(cadrele didactice din toate schimburile, in scolile cu mai multe schimburi de predare) se vor suspenda cursurile intregii
unitdti de invatadmant.

Personalul care efectueaza curatenia in unitatea de invatamant si cel care este responsabil de paza, in conditiile in care
NuU a intrat in contact cu persoana confirmatd cu COVID-19, 1si va desfasura activitatea in continuare;

In perioada de suspendare a clasei/unitatii de invatamant, directorul unititii de invitimant va dispune realizarea

urmatoarelor activitati obligatorii:
- curatenia si aerisirea claselor;

- dezinfectia curenta si terminala a spatiilor unitatii de invatamant (clase, holuri, toalete);

La reluarea cursurilor scolare intr-0 unitate de invatamant, personalul medico-sanitar care are in arondare unitatea de
invatamant va realiza un triaj epidemiologic riguros pentru identificarea posibilelor cazuri de noi imbolnaviri.

Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Data Data Nr. Semnatura
) Editia e . Revizia . . Descrierea modificarii conducitorului
Crt editiei reviziei pag. .
departamentului
9. Formular de analiza a procedurii
Nr Nume si prenume
Crt. Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
10. Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in -
Compartiment Nume si prenume - a0 2 Semnatura
ex. primirii retragerii vigoare
1 Conducere Tugulea Gelu 08.09.2020 08.09.2020 08.09.2020
2  Comisie SCIM Popescu Angela 08.09.2020 08.09.2020 08.09.2020
3 CEAC Chelba Loredana 08.09.2020 08.09.2020 08.09.2020

Anexe
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- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Nr. Denumirea anexei Elaborator Aproba hmelha Arhivare
Crt exemplare

1 Scenarii de functionare Popescu Angela Tugulea Gelu 5 CEAC

2 Model plan Popescu Angela Tugulea Gelu 5 CEAC
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Procedura operational 2:
organizarea spatiilor pentru asigurarea distantarii fizice;

Repartizarea salilor de clasa: director, prof. Buliga Margareta, prof. Prelipcean Loredana, laborant
Tugui Mariana.

Organizarea sililor de clasia: administrator, dirigintii claselor.
Termen. 11.09.2020.

Organizarea salilor de clasa

Sala de clasa va fi amenajata astfel incat sa fie asigurata distantarea fizica intre elevi, ceea ce implica

urmatoarele:
- Eliminarea mobilierului care nu este necesar;
- Dispunerea mobilierului astfel incat si fie obtinuti distantarea de minimum 1 metru intre elevi sau
montarea de separatoare transparente in situatia in care distantarea nu este posibila;
- Stabilirea modurilor de ocupare a silii de clasa in functie de numarul de elevi (realizarea oglinzii clasei);
- Bancile vor fi pozitionate astfel incit elevii si nu stea fata in fata;
- Béncile vor fi pozitionate astfel incit sa nu fie blocat accesul in sala de clasa.
Va fi pastrata componenta grupelor/claselor. Elevul va putea schimba clasa/grupa pe perioada semestrului
doar in situatii justificate. Contactul intre elevii din grupe/clase diferite va fi evitat;
Deplasarea elevilor in interiorul institutiei trebuie limitata prin alocarea unei sali de clasa unei clase de elevi,
iar profesorii vor schimba sala de predare. Principiul de urmat este "1 clasi de elevi = 1 sala de clasa";
Locurile din clasi trebuie sa fie fixe; dupa aranjarea elevilor in banci, acestia nu vor mai schimba locurile
intre ei pe toati perioada cursurilor;
Vor fi limitate deplasarile in clasi, pe cit posibil;
Este interzis schimbul de obiecte personale;
intalnirile dintre elevi vor fi limitate in perimetrul clasei, spre exemplu prin stabilirea unui sens de circulatie
in interiorul clasei, care poate sa fie indicat prin marcaje aplicate pe podea;
B Va fi asigurati aerisirea claselor inainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp de minimum
30 minute, apoi in timpul recreatiilor minimum 10 minute si la finalul zilei;
@ Trebuie evitate experimentele practice care necesita miscare si/sau interactiune stransa intre elevi. Elevii nu
se vor muta din clasa de baza in laboratoare;
@ Elevii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca atat in timpul orelor de curs, cit si
in timpul recreatiei, atunci cind se afla in interiorul unitatii de invatamant.
@ Se vor stabili locurile Tn care vor fi amplasate cosurile de gunoi destinate aruncarii/eliminarii mastilor uzate.
Cosurile de gunoi vor fi de tip cos cu capac si pedala prevazut cu sac in interior.
Organizarea grupurilor sanitare
Va fi gestionat fluxul de elevi care merg la toaleta (plecarea si intoarcerea de la/la clasd, evitarea aglomerarii in
interiorul grupului sanitar): elevii vor merge la baie cate unul pe rand, la nevoie, in timpul orelor de curs. Elevii
trebuie sa se spele pe maini inainte si dupa ce merg la toaleta;
Se va verifica in permanenta daca grupurile sanitare permit elevilor si membrilor personalului sd-si spele (cu apa si
sapun lichid) sau sa isi dezinfecteze mainile; sunt recomandate prosoapele de hartie de unica folosinta. Sunt interzise
uscatoarele electrice de maini si prosoapele pentru maini din material textil);
Se va verifica si se va face completarea, reincarcarea cu regularitate pe parcursul zilei, astfel incat sa existe
consumabile in cantitati suficiente la toaletd (sapun lichid, hartie igienica, prosoape de unica folosinta etc.);
Se va verifica realizarea curateniei zilnice si a dezinfectarii regulate a suprafetelor atinse in mod frecvent (conform
Planului de curitenie si dezinfectie);
Se vor afisa materiale de informare (postere) privind igiena corecta.
Unitatea de Invatamant va asigura consumabilele necesare dezinfectarii mainilor, incaltamintei, materiale de
protectie pentru elevi si profesori:
e la toalete: dispensere cu sapun lichid langa lavoare; prosoape de hartie pentru méaini; dispensere cu
dezinfectant pentru maini la intrarea 1n toaleta; suporturi si hartie igienica in fiecare cabina de toaleta;

e pe holuri: dispensere cu dezinfectant, la fiecare etaj;
e la intrare in scoald: covorase dezinfectante;

e la iesire din scoala: spatii special amenajate pentru depozitarea mastilor folosite;
e dispositive din care vor putea fi luate masti faciale noi;
e manusi pentru ingrijitori.
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e Termen: 11.09.2020
e Responsabil: serviciul contabilitate, administrator, monitorizeaza director adjunct

Organizarea cancelariei / bibliotecii

Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe maini in urmatoarele situatii:
- la intrarea in cancelarie / biblioteca;,

- la preluarea catalogului sau a altor materiale utilizate in comun;

Se va pastra distanta fizicd de minimum 1 metru intre persoane;

e Termen:permanent
e Responsabil: administratorul CTR, bibliotecar, profesorii CTR, personalul de serviciu.

Organizarea clasei de elevi

Grupele de elevi constituite vor fi repartizate in spatii de desfasurare a pregatirii, (Anexa 1 ), tinandu-se cont de
faptul ca activitdtile se vor desfagura cu un numar maximum de elevi care se va Incadra in raportul de 1 elev la o
suprafatd de 1 m? si un cadru didactic in fiecare sald de clasa, toti elevii vor fi situati la cca. 1 metru distanta
unul de altul (amplasarea in banci se va face asimetric, incepand cu banca a doua din fata catedrei). Grupele de
elevi vor pastra aceeasi sala de clasa pe toata perioada desfasurarii activitatilor.

Locul in sala al elevilor va fi prestabilit, pupitrele vor fi individualizate cu numele elevului.

Locul va fi pastrat de elev pe tot parcursul perioadei in care se vor desfasura activitéti de pregatire.

Pe usa salii de clasa vor fi lipite reprezentari grafice care sd indice locul elevului in sala, astfel incat elevul sa
ajunga la locul prestabilit urmand calea cea mai directd/parurgand distanta cea mai scurta.

Profesorul va gési pe catedra o reprezentare grafica care indica locul fiecarui elev in sald, va indruma elevii
catre locurile prestabilite si va monitoriza, pe parcursul intregii perioade, pastrarea locului in banca de catre
fiecare elev.

Profesorii de serviciu pe scoald vor primi grafice de repartizare a grupelor de elevi si li se vor repartiza grupe de
elevi dispuse 1n cadrul aceluiasi sector (Anexa 2).

e Termen: 10 .09.2020

e Responsabili: directorul, directorul adjunct, dirigintii claselor.

Deplasarea elevilor in curtea si in interiorul scolii

Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea in sala de clasa se va realiza pe un traseu bine delimitat si
semnalizat, respectand normele de distantare fizica, in sir indian.

Circulatia pe holuri se va face exclusiv pe partea dreapta, pe langa perete, in sir indian, pastrandu-se distanta de
2 metri fatd de persoana din fata si fata de persoana care circuld din sens opus.

Circulatia se va realiza pe trei circuite, sagetile indicand sensurile de deplasare.

In timpul pauzelor nu este permisi iesirea elevilor din incinta colegiului. Elevii pot si se deplaseze (cu
respectarea regulilor de distantare fizica) pentru dezinfectarea mainilor, la toaletd, sau la dozatoarele de apa.
Deplasarea elevilor va fi monitorizata de profesorii de serviciu.

e Termen: permanent

e Responsabili: cadre didactice, profesori de serviciu

Repartitia si programul claselor vor fi afisate si in cancelarie, pe holuri si pe usile sélilor de clasa.

Elevii vor intra in sala de clasa cu incaltamintea si mainile igienizate.

Usile de aces 1n scoala, precum si cele ale salilor de clasd vor fi deschise, elevii nu vor atinge clantele.
Profesorul va inchide usa clasei dupa intrarea tuturor elevilor si o va lasa deschisa in timpul pauzei.

Elevii vor respecta regulile de distantare fizica pe tot parcursul desfasurarii activitatilor scolare (in timpul orelor
si al pauzelor intermediare).

Cadrele didactice vor respecta programul / orarul scolar.

Elevii si personalul didactic vor purta masca de protectie pe toata durata activitatii.

Elevii 1si pot igieniza, periodic, mainile pe parcursul activitatii, folosind servetele igienizante, geluri
antibacteriene din dotarea proprie.

Elevii se vor deplasa prin clasa in timpul orei doar in cazul in care trebuie sa lucreze la tabla, individual, in
conditii de pastrare a distantei, fiind interzis ca doi elevi sa utilizeze aceeasi creta.

Cadrele didactice nu se vor plimba prin clasa in timpul desfasurarii pregatirii.
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Cadrele didactice pot folosi tabla scolara. Doar cadrele didactice vor folosi buretele pentru stergerea
continuturilor notate pe tabla.

In timpul pauzelor de 10 minute se va aerisi clasa.

Pe durata pauzelor, elevii vor ramane in salile de clasa, iesirea pe holuri se va face doar pentru aprovizionare cu
apa si pentru deplasare la toaleta.

Elevii nu pot parasi incinta colegiului pe durata pauzelor.

Este recomandat ca elevii s mdnance dimineata acasa.

Elevii isi pot aduce recipiente cu apa pentru consumul propriu. Este recomandat ca aceste recipiente sa fie
desfacute dupa igienizarea, in prealabil, a mainilor.

Elevii isi vor aduce caiete de notite pe care le vor inveli cu coperti de plastic care pot fi dezinfectate ulterior.
Cadrele didactice vor supraveghea, cu strictete, respectarea de catre elevi a masurilor de distantare si a
masurilor igienico-sanitare.

e Termen: permanent

e Responsabili: cadre didactice, profesori de serviciu

Parisirea scolii de catre elevi

La sfarsitul programului zilnic, elevii vor fi Tnsotiti pana la iesirea din scoala de catre cadrul didactic care a
sustinut ultima ora din programul de pregéatire pentru ziua respectiva.

Elevii si profesorii vor parasi scoala la sfarsitul programului propriu, utilizand cele 3 cai de acces, respectand
regulile de distantare fizica: parterul — intrare sala de sport, etajul 1 — intrare parchet, etajul 2 — intrare elevi.

La iesirea din scoald, elevii si profesorii vor depozita mastile folosite in spatiile special amenajate si vor lua alte
masti pentru deplasarea spre domiciliu.

Este recomandat ca elevii sa se deplaseze direct catre domiciliu, respectand normele de distantare fizica si
masurile in vigoare privitoare la prevenirea si combaterea imbolnavirilor cu SARS CoV 2.

e Termen: permanent

e Responsabili: cadre didactice, profesori de serviciu

Protocol pentru transport

Pe parcursul transportului la si de la unitatea de Tnvatamant, elevii vor respecta masurile generale de conduitda
prevazute de normele aprobate pentru transportul in comun, in special: asigurarea distantei fizice de minimum 1 m,
purtarea mastii.

Procedura operationala 3:
organizarea accesului in unitatea/institutia de invatamant;

> Accesul si fluxul de persoane este gestionat la intrarea in institutia de invatimant de catre portari;
Distantarea fizica va fi mentinuta la intrare folosind orice mijloc posibil (panouri, marcaje aplicate pe sol,
dispozitive de distantiere, bariere etc.);
La cele 4 intrari vor fi amplasate scanere pentru determinarea temperaturii.
Intrarea si iesirea se vor face prin 4 cai de acces: profesorii — intrare profesori, parterul — intrare sala de sport,
etajul 1 — intrare parchet, etajul 2 — intrare elevi;
Au fost amplasate indicatoare vizibile si usor de inteles (panouri, sageti etc.);
> [ Caile de acces (de tip poarti, usa sau intrare previzuta cu turnichet) vor fi mentinute deschise in
timpul primirii elevilor pentru a limita punctele de contact.
Va fi asigurata comunicarea cu elevii si cu familiile acestora in vederea respectarii intervalelor de sosire, cu
scopul de a evita aglomerarea la intrare;
> [ Dupa dezinfectia mainilor, elevii vor merge direct in silile de clasi;
> [ Accesul oriciror persoane striine (parinti, alti insotitori etc.) va fi interzis in afara cazurilor
exceptionale, unde este necesara aprobarea conducerii unititii de invatamant.

» Organizarea circuitelor in interiorul scolii (curte, sili de clasi, coridoare etc.) prin demarcare cu benzi vizibile
care sa asigure '"trasee prestabilite'" de intrare, deplasare in interiorul unititii de invitidmant si de parasire a
acesteia, facilitind pistrarea unei distante fizice intre elevi. VVor fi amplasate indicatoare vizibile si usor de inteles
(panouri, sageti etc.). Vor fi limitate intilnirile intre elevi, prin stabilirea unor zone de asteptare, astfel incit sa
fie asigurata distantarea fizica.
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» La intrarea in scoali si pe coridoare, la intrarea in fiecare clasa vor fi asezate dispensere/flacoane cu solutie
dezinfectantid pentru maiini, astfel incat sa fie facilitatd dezinfectia frecventia. La intrarea in scoala si in toate
locurile cu o buna vizibilitate vor fi afisate materiale de informare (postere) privind masurile de igiené/protectie.

» Usile vor fi mentinute deschise, daca este posibil, pentru a evita punctele de contact. Acest principiu nu
trebuie sa impiedice aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre exemplu, usile de incendiu
neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile claselor vor fi mentinute deschise pana la sosirea tuturor elevilor.

Stabilirea si marcarea corespunziatoare a circuitelor de deplasare

In functie de numarul de elevi si grupe, se stabilesc spatiile de desfasurare a activitatilor si circuitele de
deplasare din cadrul unitatii de invatamant. ( vezi procedura pregatire bacalaureat)

Circuitele de deplasare din curtea si din interiorul scolii vor fi marcate corespunzator dinspre intrarea in curtea
scolii spre intrarea in liceu, dinspre intrarea in liceu catre salile de clasa si dinspre sélile de clasa spre iesire.

e Termen: 11.09.2020

e Responsabil: director, director adjunct, administrator.

Profesorii si elevii sunt informati in legatura cu circuitele de deplasare inainte de inceperea activitatilor de
pregatire pentru desfasurarea cursurilor..
e Termen: 10.09.2020

e Responsabil: director, director adjunct, membru sindicat, responsabili comisiile dirigintilor.

La iesirea din scoald, va fi amenajat si semnalizat corespunzator, un loc special pentru depozitarea mastilor
purtate.

La iesirea din scoald, va fi amenajat si semnalizat corespunzator, un loc special pentru preluarea mastilor noi.
e Termen: 11.09.2020

e Responsabil: director, administrator, personal de serviciu.

Procedura operationala 4:
organizarea programului de invatimant;

Responsabil: director, director-adjunct, prof. Juravle Afrodita, prof. Ignea Luminita,
Termen: 10.09.2020
Organizarea programului scolar

a) Organizarea procesului de invatamant va avea in vedere inceperea cursurilor la 08.00 pentru schimbul I si 14.30
pentru schimbul 2. In intervalul 13.30 — 14.30 se va realiza curatenia si dezinfectia scolii. Schimbul 1 va termina
orele la 13.30, iar schimbul 2 la 19.40. Pauzele vor fi de 10 minute.

b) Organizarea activitatilor si supravegherea in timpul pauzelor

Pauzele vor fi de 10 minute;

Va fi evitata crearea de grupuri de elevi din clase diferite;

Elevii vor fi supravegheati pe toata durata pauzelor de catre profesorii de serviciu, cate unul pe fiecare palier,
pentru pastrarea distantarii fizice;

In timpul pauzelor, elevii vor sta in clasa si vor fi instruiti sa nu interactioneze fizic (nu se vor imbratisa, nu isi vor
atinge reciproc mainile si nu vor sta aproape unul de celilalt);

Nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu mingea, nici activitati care implica schimbul de obiecte. Vor fi evitate,
de asemenea, structurile de joc ale caror suprafete de contact nu pot fi dezinfectate;

Nu vor fi utilizate bancile/scaunele exterioare (acest lucru fiind indicat prin aplicarea unor marcaje, dispozitive de
distantiere etc.). In caz contrar, va fi asigurata in mod regulat o dezinfectare adaptata;

Jocurile si alte activitati care implica formarea unor grupuri vor fi organizate cu respectarea distantei dintre elevi,
in conformitate cu prevederile legale 1n vigoare;

Elevii nu vor consuma in comun mancarea sau bauturile si nu vor schimba intre ei obiectele de folosintd personala
(telefoane, tablete, instrumente de scris, jucarii etc.).
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Organizarea activitatilor sportive

Se pot desfasura doar jocurile sportive care permit distantarea fizica, exclusiv in aer liber;

Nu vor fi utilizate echipamente sportive care sa fie manevrate de toti elevii (sau manevrarea va fi efectuata doar de
un adult); in caz contrar, va fi asigurata In mod regulat o dezinfectare adaptata;

Orele de educatie fizica efectuate in sala de sport trebuie limitate la activitati sportive care nu presupun efort
mediu/intens, cu asigurarea obligatorie a distantei fizice de minimum 1,5 metri, situatie in care portul mastii nu este
indicat;

Pentru desfasurarea orelor de educatie fizica, elevii vor fi instruiti ca pe tot parcursul activitatii s nu isi atinga fata,
gura, ochii, nasul cu mainile neigienizate;

La Inceperea si finalul orelor de educatie fizicd, toti elevii trebuie sd efectueze igiena mainilor cu un dezinfectant
pe baza de alcool;

Se vor efectua curatenia, dezinfectia cu solutii avizate si aerisirea salii de sport dupa fiecare grupa de elevi;
Activitatile sportive in cadrul liceelor cu program sportiv si al cluburilor sportive scolare se vor desfasura in
conformitate cu prevederile ordinului comun al ministrului tineretului si sportului si al ministrului sanatatii.

Organizarea activitatilor practice in invatamantul tehnic/tehnologic/profesional

Instruirea practica a elevilor la operatorul economic se organizeaza conform reglementarilor pentru operatorii
economici;

Atelierele din cadrul liceelor profesionale vor fi organizate astfel incat sa fie mentinuta distantarea fizica si sa nu
fie partajate posturile de lucru;

Va fi limitata la minimum utilizarea de materiale didactice de catre mai multi elevi. Vor fi prevazute modalitati de
dezinfectare adaptate;

Vor fi organizate activitati individuale pentru a evita schimbul de materiale;

Materialele didactice vor fi curdtate si dezinfectate dupa utilizare;

Atunci cand grupe diferite de elevi se succedd in ateliere, vor fi realizate curdtenia si dezinfectia suprafetelor,
echipamentelor si a materialelor cu care elevii intra in contact, dupa fiecare grupa de elevi;

Se va asigura o aerisire a spatiilor de minimum 10 minute la fiecare ora;

La finalul orelor vor fi curatate usile, dezinfectate podelele, bancile, scaunele, mobilierul, materialele pedagogice si
echipamentele de lucru utilizate de elevi.

Monitorizarea prezentei:
La nivelul fiecarei unitdti de invatdmant se vor monitoriza absentele elevilor si ale personalului. Directiile de

sanatate publica vor fi anuntate in cazul inregistrarii unei cresteri mari a numarului de absente ale elevilor si/sau
personalului, cauzate de boli respiratorii.

Procedura operationala 5:
asisurarea masurilor igienico-sanitare la nivel individual;

Informarea despre maisurile de protectie la nivel individual /
institutional in clase si pagina FB a CTR
Responsabil: director adjunct, prof. informatica, prof. Bandiul
lonela.
Termen: permanent
Mesaje importante:
Spalati-va des pe maini!
Tusiti sau stranutati n pliul cotului sau intr-un servetel!
Utilizati un servetel de unica folosinta, dupa care aruncati-1!
Salutati-i pe ceilalti fara sa dati mana!

Nu va strangeti in brate! 2 » -
Pastrati distantarea fizica, evitati aglomeratiile! IN ACEASTA $COALA
Purtati masca atunci cand va aflati in interiorul scolii! ESTE OBLIGATORIE
a) Spilarea/Dezinfectarea mainilor: Toti elevii si personalul trebuie sa PURTAREA

se spele/dezinfecteze pe maini: s .

imediat dupa intrarea in scoald si Tnainte de a intra in sala de clasa; m a stl lor
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inainte de pauza/pauzele de masa;

inainte si dupa utilizarea toaletei;

dupa tuse sau stranut;

ori de cate ori este necesar.

b) Purtarea mastii de protectie

Masca de protectie este obligatorie pentru intreg personalul unitatii de invatamant si va fi purtata in salile de clasa,
in cancelarie, In timpul deplasarii prin unitatea de invatamant si in timpul recreatiei (atunci cand se afla in interior si
exterior);

Masca de protectie este obligatorie pentru elevii din invatamantul primar, gimnazial si liceal si va fi purtatd in
sdlile de clasa, in timpul deplasarii prin unitatea de invatamant sau in timpul recreatiei (atunci cand se afla in interior
si in exterior);

Schimbul mastii de protectie intre persoane este interzis.

Procedura operationala 6:
instruirea personalului, comunicarea permanenta de informatii citre elevi/studenti si parinti privind
masurile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;

Informarea elevilor cu privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS CoV 2

In toate spatiile in care se vor desfasura activititi cu elevii vor fi afisate, la vedere, mesaje de informare cu
privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2.

e Termen: permanent

® Responsabili: directorul adjunct, prof. Bandiul Ionela Mihaela, prof. Chelba Loredana (Consiliul Elevilor), dl.
Luta (Asociatia de Parinti CTR)

Principiile generale care stau la baza normelor de protectie a sanatatii populatiei in contextul epidemiei cu noul
coronavirus sunt protectia individuald, protectia colectivd, combaterea prin orice mijloc a transmiterii comunitare a
virusului si izolarea persoanelor bolnave si contaminate.

Masurile esentiale pentru atingerea scopului reprezentat de prevenirea/limitarea pe cat posibil a imbolnavirii includ:
- Igiena riguroasa a mainilor;
- Masuri ferme de curatenie si dezinfectie in unitatea de invatamant;

- Purtarea mastii de protectie atat de catre elevi, cat si de catre intregul personal pe toatd perioada atunci cand se afla
in interiorul si exteriorul unitatii de invatadmant;

- Limitarea contactului dintre elevi din clase diferite. Evitarea schimbarii salii de clasa de catre elevi pe parcursul
unei zile. Principiul de urmat este "1 clasa de elevi = 1 sala de clasa;

- Asigurarea unei distantari de minimum 1

metru sau R EG U LI LE Sco LI I montarea unor separatoare in
?

aﬁua‘ga in (:;iz pentru a preveni raspandirea a51g.1;r.iivrea distantei de 1 metru
posibila;
VIRUSILOR

-in  vederea
copil 1si va
tot parcursul

pastrarii distantei fizice, fiecare
pastra acelasi loc in bancad pe
prezentei in clasa;

- Necesitatea izolarii la domiciliu a elevilor,

in cazul aparitiei febrei sau a altor
simptome La intrarea in scoala arunca Dezinfecteaza-ti mainile SpelelCe COVID-19 (tuse,
dificultate 1n masca si manusile folosite afara si talpa pantofilor respira‘gie, pierderea gl.lStllhli §i

a mirosului) la elev sau la un alt membru al

familiei;
FO

Asteapta pentru a se Pune-ti masca noua

verifica temperatura pentru incinta scolii
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Dispozitii finale

Prezenta procedura va fi adusa la cunostinta si prezentata tuturor cadrelor didactice, elevilor si parintilor de la
Colegiul Tehnic Radauti, astfel:

e prin transmitere on-line (grupuri de WhatsApp, Messenger, e-mail) de catre directorul unitatii scolare catre
toate cadrele didactice, imediat dupa aprobarea acesteia de catre Consiliul de Administratie,;

e prin prezentare directd, de catre directorul si directorul adjunct al liceului, intr-o sedintd a Consiliului
Proofesoral organizata prin videoconferinta in saptamana 7-11 septembrie 2020;

e prin transmitere on-line (grupuri de WhatsApp, Messenger, e-mail) catre elevii liceului si parintii
acestora de catre dirigintii claselor; acolo unde exista posibilitatea si prin prezentare direct in
videoconferinte, Google Meet, Zoom , pagina FB a colegiului.

Cuprins
Numaérul
componentei
in cadrul Pagina
procedurii g
operationale Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
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procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii
4. Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1 Definitii
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii operationale
0. Responsabilitati
10.1. Formular evidenta modificari
10.2. Formular analiza procedura
10.3. Lista de distribuire a procedurii
11. Anexe
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Anexa 4
BAZA DE DATE CU PERSONALUL ANGAJAT / ELEVII CARE SE AFLA
INTR-O SITUATIE DE RISC

Masuri pentru elevii si personalul din unitatile de invatamant aflate in grupele de varsta la risc si/sau avand afectiuni
cronice si/sau dizabilitati

Personalul cu risc (de exemplu, varstnici, persoane cu diabet zaharat sau alte boli cronice, persoane cu imunitate
deficitard) va reveni in scoli cu avizul medicului de medicina muncii;

Elevii care fac parte dintr-un grup cu risc (de exemplu, boli respiratorii cronice severe, obezitate severa, diabet
zaharat tip 1, boli inflamatorii, boli imune/autoimune, boli rare, boli ereditare de metabolism, dizabilitati, tratament
imunosupresiv), se vor prezenta la scoald, cu avizul si recomandarile specifice ale medicului curant si cu acordul
scris al parintilor. Pentru acestia, reprezentantii unitatilor de invatamant vor identifica, dupa caz, solutii pentru
asigurarea procesului educational la distantd sau in conditii de siguranta sporite.

Respectarea masurilor de protectie si cele de igiend recomandate tuturor elevilor trebuie monitorizate cu mai multa
atentie in cazul elevilor cu boli cronice;

Elevii cu boli cronice care privesc cu teama intoarcerea la scoald, precum si parintii acestora, vor fi consiliati de
medicii specialisti si psihologii care 1i au in ingrijire, In privinta masurilor suplimentare necesare pentru a se simti in
sigurantd;

Copiii care locuiesc in aceeasi locuinta cu o persoana care face parte dintr-un grup cu risc, se pot, in mod normal,
reintoarce la institutia de invatamant. Pot exista anumite cazuri in care, dupd o evaluare concreta si individuala a
gradului de boala al persoanei respective si a riscului de contaminare cu SARS-CoV-2 pe care copilul il poate aduce
acasd, se poate recomanda de catre medicul curant, cu acordul familiei, ca acel copil sd nu se prezinte fizic la scoala.
Pentru cei care nu pot reveni la scoald, reprezentantii unitatilor de invatamant vor identifica solutii pentru asigurarea
procesului educational la distanta;

Copiii cu dizabilitati, tinand cont de specificul afectiunii, vor beneficia de adaptarea masurilor de preventie in mod
adecvat dizabilitatii specifice.

Masurile de protectie pentru Invatamantul special, atat pentru profesori, cat si pentru elevi, vor fi adaptate conform
cu nevoile acestora, cu avizul DSP.
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Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste

termenul

crt.

1. | Procedura Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor

2. |PS Procedura care descrie 0 activitate sau un proces care se
desfasoara la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul

Procedura de sistem unitatii

3. |PO Procedura care descrie o activitate sau un proces care se

desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
Procedura operationald cadrul unitatii

4. | Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobate si difuzate

5. | Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte
asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

6. | Circuit intrare si iesire personal Parcursul prin curtea gradinitei pana la intrarea/ iesirea in

didactic/ personal didactic unitatea de invatamant, delimitat si semnalizat
auxiliar/ personal nedidactic/
prescolari
7. | Distantare fizica Distanta de cca 1m dintre cei 15 elevi din sala de clasa
8. | Masuri igienico-sanitare de Dezinfectarea, in mod regulat, a sélilor de clasa si de servire a

prevenire a infectiei cu SARS-
CoV-2

mesei (mobilier si pardoseald), a grupurilor sanitare, a
coridoarelor, a materialelor utilizate in activitatea didactica cu
substante omologate si recomandate de Ministerul Sanatatii:
biocide pe baza de alcool/ dezinfectanti chimici pentru
distrugerea COVID-19, intre schimburi si la finalul
programului; purtarea mastii; igienizarea mainilor cu
dezinfectant sau sapun.

Procedura 1: asigurarea implementarii activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 si asigurarea

masurilor igienico-sanitare In unitatea/institutia de invatamant;
Procedura 2: organizarea spatiilor pentru asigurarea distantarii fizice;
Procedura 3: organizarea accesului in unitatea/institutia de invatamant;
Procedura 4: organizarea programului de invatamant;

Procedura 5: asigurarea masurilor igienico-sanitare la nivel individual;

Procedura 6: instruirea personalului, comunicarea permanenta de informatii catre elevi/studenti si parinti

privind masurile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;

Procedura 7: asigurarea masurilor
unitatile/institutiile de Invatamant aflat in grupele de varsta cu risc si/sau avand afectiuni cronice si/sau

dizabilitati.
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Comunicarea de instructiuni/informatii pentru parinti:
Sfaturi utile pentru parintii:

- Vorbiti cu copilul despre cum acesta se poate proteja pe el, dar si pe cei din jur impotriva infectiei cu noul
coronavirus;

- Explicati-i copilului ca, desi scoala se redeschide, viata de zi cu zi nu va fi la fel ca inainte, deoarece
trebuie sd avem grija de noi si sd evitdm raspandirea infectiei;

- Acordati atentie starii mentale a copilului si discutati cu el despre orice modificari ale starii lui
emotionale;

- Invétati-va copilul cum sa se spele pe maini corespunzitor si vorbiti cu acesta despre cum respectam
sfaturile generale cu privire la o igiend corespunzatoare si la pastrarea distantei;

- Invétati-va copilul sd se spele pe maini: atunci cand ajunge la scoald, cand se intoarce acasa, inainte si
dupa servirea mesei, inainte si dupa utilizarea toaletei si ori de cate ori este necesar;

- Invitati-va copilul cum si poarte corect masca de protectie si explicati-i importanta si necesitatea purtarii
acesteia;

- Sfatuiti-va copilul sa nu consume in comun

mancarea sau bauturlle' si sd nu scljlmbe cu INFORMATII OFICIALE £ alti
elevi obiectele de folosinta personald (atentie ettt la
schimbul de telefoane, tablete, instrumente de COVID © "

scris etc. De exemplu, nu oferiti nimic de -

mancat sau de baut intregii grupe/clase la ziua de

nastere sau cu alte ocazii); DESPRE COVID-19
Este un virus din familia Coronavirus,
este extrem de contagios si muit
mai mortal decat gripa sezoniera.

Curatati/dezinfectati zilnic acasd obiectele de uz
frecvent ale copilului (telefon, tabletd, computer,
mouse efc.); TRANSMITERE

e se poate transmite prin picaturi respiratorii

- Evaluati zilnic starea de sandtate a copilului
inainte de a merge la scoala;

e poate supravietui cateva ore pe suprafete
e perioada de incubatie este estimata pana la 14 zile

- In situatia in care copilul are febra, simptome
respiratorii (tuse, dificultati in respiratie), diaree,
varsaturi, contactati telefonic medicul de familie
serviciile de urgenta, dupa caz, si nu duceti copilul
scoald;

SIMPTOME

Dureri de cap, febra . sau
i : la
Secretiinazale = |EEEEEEEES :

- In cazul in care copilul se imbolndveste in timpul
programului (la scoald), luati-l imediat acasa si
contactati telefonic medicul de familie sau
serviciile de urgenta, dupa caz.

Périntii/Apartindtorii nu vor avea acces in curtea
unitatii de invatamant si nu vor Insoti copiii in
cladirea acesteia, cu exceptia cazurilor speciale,
pentru care exista aprobarea conducerii scolii.

......... ;
Dureri in gat, tuse ‘
' CONSULTATI
: DICUL
Pierdere gust si miros .
S =

(» o800 800 358 @ www.stirioficiale.ro

Parintii au obligatia sa anunte unitatea de invatamant cu privire la absenta elevului in urmatoarele situatii:

Elevul prezinta simptome specifice infectarii cu virusul SARS-CoV-2;

Elevul a fost diagnosticat cu SARS-CoV-2;

Elevul este contact direct al unei persoane diagnosticate cu SARS-CoV-2 si se afld in carantina.
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